附件1：        
广西建筑起重机械产权备案表
	设备信息

	设备名称
	
	型号
	

	生产单位
	
	出厂日期
	

	制造许可证号
	
	出厂编号
	

	厂家地址
（联系电话）
	
	设备购置时间
	

	产权单位信息

	法人（产权人）
	

	产权单位地址
	
	营业执照号码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	需提供的材料

	1．产权单位法人营业执照副本。
2．特种设备制造许可证（复印件）。
3．产品合格证。
4．建筑起重机械设备购销合同、发票或相应有效凭证。
5．设备备案机关规定的其它材料。
以上资料（除2外）均需验原件，存复印件。复印件加盖公章，并标明原件存放处。

	产权单位声明

	本人        （法定代表人）                 （身份证号码）郑重声明，本企业填报的《广西建筑起重机械产权备案表》及所提供的材料全部内容是真实的，无任何隐瞒和欺骗行为。若不属实，自愿接受处罚。
企业法定代表人（签名）：
                                                 （企业公章）
                                                      年   月   日

	备案部门意见

	□资料齐全，予以备案。
备案部门（公章）
年   月   日

	备案号码
	

	备注
	


注：本表一式2份，备案部门和产权单位各一份。
附件2：    
广西建筑起重机械产权备案编号规则
起重机械产权备案登记编号组成：
起重机械产权备案登记编号由汉字、字母和数字共10位组成，格式如下：
XX－X -  XXX – XXXX
（1）（2） （3） （4）
其中：
（1）起重机械备案属地代号——第一位“桂”表示自治区的简称；第二位为设区市的代号，如南宁市为“桂A”、柳州市为“桂B”，各市英文字母代号详见表一：《广西建筑起重机械备案属地代号各市英文字母代号对照表》。
（2）第三位为起重机械规格型号——“X”表示起重机械类别英文字母代号（代号对照表见表二）。
（3）第四～六位为单位代码，以先后为序。
（4）第七～十位为该单位的设备序列号。
示例：桂A-T-001-0001
表示：南宁市塔式起重机第一家租赁（产权）单位备案的第一台塔式起重机，其单位增加起重机械都在其单位的序列号内，是唯一的编号。
表一：
广西建筑起重机械产权备案属地代号各市英文字母代号对照表
	名 称
	代号
	名 称
	代号
	名 称
	代号

	南宁市
	A
	崇左市
	F
	防城港市
	P

	柳州市
	B
	来宾市
	G
	钦州市
	N

	桂林市
	C
	百色市
	L
	贵港市
	R

	梧州市
	D
	河池市
	M
	玉林市
	K

	北海市
	E
	贺州市
	J
	
	


表二：
建筑起重机械名称代号对照表
	类别
	塔式起重机
	施工升降机
	提升机（龙门架、井架物料提升机）
	其它起
重机械

	代号
	T
	S
	W
	另定


附件3：
	广西建筑起重机械备案登记牌

	备案编号
	

	出厂编号
	

	规格型号
	

	出厂日期
	年   月    日

	建筑起重机械备案部门：


各市可根据此样式进行调整。建议此牌大小：长×宽为26cm×18cm，金属材质，永久性地固定在设备底部明显的部位。“广西建筑起重机械备案登记牌”字样使用小二号黑体字体，其它使用三号仿宋字体。
产权单位将登记牌钉在设备显眼不易损坏的地方，如有损坏要及时补回。
附件4：         
广西建筑起重机械使用登记表
	  工程名称
	

	安装地址
	
	监督登记号
	

	设备租赁单位（全称）
	
	联系人及电话
	

	产权备案编号
	
	出厂编号
	

	设备名称
	
	型号
	

	设备安装告知日期
	
	检测单位（全称）
	

	需  提  交  资  料

	1．建筑起重机械产权备案证明

	2．建筑起重机械租赁合同

	3. 建筑起重机械检验检测报告和安装验收资料

	4. 特种作业人员资格证书

	5. 建筑起重机械维护保养等管理制度

	6. 建筑起重机械生产安全事故应急救援预案

	7. 《广西建筑起重机械使用登记表》

	8. 使用登记机关规定的其它资料

	特种作业人员名单（空格如不够，名单可附后）

	姓 名
	工  种
	资格证编号
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	上述资料已经安装（拆卸）单位、施工总承包（使用）单位和监理单位共同确认符合要求并承诺严格执行！

	租赁（产权）单位（章）
   租赁（产权）负责人签名：
年  月  日
	安装（拆卸）单位（章）
安装（拆卸）负责人签名：                                 

                         年   月  日

	施工总承包（使用）单位（章）
项目经理签名：                                  年  月  日
	监理单位（章）
 项目总监签名：                                      年  月   日

	登记部门（章）

	使用登记牌编号：      起登字    —    —     号  
                     登记人：             年     月    日


注：1.使用单位填写此表，安装单位、租赁（产权）、监理单位审核并签署意见。作业人员名单填写空间
不足的，可另附名单。使用塔式起重机时，指挥人员、司索每个工种不得少于2人。
2. 本表一式五份，安装、租赁、总承包、监理、当地住房城乡建设行政主管部门各一份。
3. 编号规则：当地监督机构行政区划代码 +“起登字”+[年份]+设备类别号 +流水号（四位数）。如南宁市：450100起登字[2015]-T-0001。当地监督机构行政区划代码详见各地监督机构所在行政区划代码表。
              各市、县（区）所在行政区划代码表
	序号
	市、县行政
区划代码
	市、县（区）
	备注

	1
	450100
	南宁
	

	2
	450110
	南宁经开区
	★

	3
	450111
	南宁高新区
	★

	4
	450103
	靑秀区
	

	5
	450112
	南宁五象新区
	★

	6
	450113
	东盟经开区
	★

	7
	450122
	武鸣
	

	8
	450126
	宾阳
	

	9
	450125
	上林
	

	10
	450124
	马山
	

	11
	450123
	隆安
	

	12
	450127
	横县
	

	13
	450200
	柳州市
	

	14
	450225
	融水
	

	15
	450222
	柳城
	

	16
	450224
	融安
	

	17
	450223
	鹿寨
	

	18
	450221
	柳江
	

	19
	450226
	三江
	

	20
	450300
	桂林市
	

	21
	450321
	阳朔
	

	22
	450322
	临桂
	

	23
	450323
	灵川
	

	24
	450325
	兴安
	

	25
	450324
	全州
	

	26
	450327
	灌阳
	

	27
	450329
	资源
	

	28
	450328
	龙胜
	

	29
	450331
	荔蒲
	

	30
	450330
	平乐
	

	31
	450332
	恭城
	

	32
	450326
	永福
	

	33
	450400
	梧州市
	

	34
	450481
	岑溪
	

	35
	450421
	苍梧
	

	36
	450422
	藤县
	

	37
	450423
	蒙山
	

	38
	450500
	北海
	

	39
	450521
	合浦
	

	40
	450900
	玉林市
	

	41
	450924
	兴业
	

	42
	450981
	北流
	

	43
	450921
	容县
	

	44
	450922
	陆川
	

	45
	450923
	博白
	

	46
	480800
	贵港市
	

	47
	450803
	港南区
	

	48
	450802
	港北区
	

	49
	450804
	覃塘区
	

	50
	450881
	桂平市
	

	51
	450821
	平南
	

	52
	450600
	防城港市
	

	53
	450602
	防城港囗区
	

	54
	450603
	防城区
	

	55
	450681
	东兴
	

	56
	450621
	上思
	

	57
	450700
	钦州市
	

	58
	450702
	钦南区
	

	59
	450703
	钦北区
	

	60
	450722
	浦北
	

	61
	450721
	灵山
	

	62
	450704
	钦州港区
	★

	63
	451300
	来宾市
	

	64
	451323
	武宣
	

	65
	451324
	金秀
	

	66
	451322
	象州
	

	67
	451381
	合山
	

	68
	451321
	忻城
	

	69
	451400
	崇左市
	

	70
	451425
	天等
	

	71
	451481
	凭祥
	

	72
	451422
	宁明
	

	73
	451423
	龙州
	

	74
	451421
	扶绥
	

	75
	451424
	大新
	

	76
	451100
	贺州市
	

	77
	451122
	钟山
	

	78
	451121
	昭平
	

	79
	451123
	富川
	

	80
	451102
	八步区
	

	81
	451103
	平桂管理区
	★

	82
	451200
	河池市
	

	83
	451229
	宜州
	

	84
	451223
	凤山
	

	85
	451227
	巴马
	

	86
	451222
	天峨
	

	87
	451229
	大化
	

	88
	451226
	环江
	

	89
	451225
	罗城
	

	90
	451224
	东兰
	

	91
	451228
	都安
	

	92
	451221
	南丹
	

	93
	451000
	百色市
	

	94
	451021
	田阳
	

	95
	451022
	田东
	

	96
	451023
	平果
	

	97
	451024
	德保
	

	98
	451025
	靖西
	

	99
	451026
	那坡
	

	100
	451029
	田林
	

	101
	451031
	隆林
	

	102
	451030
	西林
	

	103
	451027
	凌云
	

	104
	451028
	乐业
	


说明：在备注栏标注有★的区域在全区无统一行政区划编码，请统一使用我厅制定的编码。
附件5：
广西建筑起重机械使用移交书
	工程名称：

	                                   ：（使用单位）
由我单位安装的起重机械（产品名称：                  ， 

型号：          ，产权备案号：               ）已安装完毕，并经                       检测合格（检测报告编号：              ）。根据《建设工程安全生产管理条例》的规定，现向你单位移交，并就该起重机械的安全使用作如下说明：
     使用过程中如有疑问，可与我单位联系。联系人：           ；联系电话：                              。
附件：《检测报告》


	安装单位移交人签名：
（公章）

	使用单位接收人签名：
（项目部业务章）


	发出日期：      年   月   日
	签收日期：      年   月   日


注：本表由安装单位填写，一式3份，租赁（产权）、安装单位、使用单位各一份。
附件6：
广西建筑起重机械安装□/拆卸□告知书 

	设备名称
	
	设备型号
	
	备案编号
	

	产权单位
	
	拟安装□/拆卸□日期
	

	工程名称
	
	安装□/拆卸□高度
	

	项目地址
	

	安装拆卸单位
	单位名称
	
	安装拆卸负责人及电话
	

	
	资质证书编号
	
	安全生产许可证编号
	

	安装单位提交总承包单位、监理单位审核的文件资料

	序号
	文件资料名称
	施工总承包
单位审核
	监理单位审核

	1
	建筑起重机械备案证明
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	2
	安装单位资质证书、安全生产许可证副本
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	3
	安装单位特种作业人员证书
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	4
	建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	5
	安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同及安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	6
	安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	7
	建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	8
	辅助起重机械资料及其特种作业人员证书
	已核□ 未提供□
	已核□ 未提供□

	9
	其它问题说明
	

	    我单位拟于    年  月   日在                                                           

                                  工程进行建筑起重机械安装□/拆卸□作业，特此告知。          

（公章）
负责人：                 日期：

	施工总承包单位审核意见：
           （公章）
负责人：                 日期：
	监理单位审核意见：
             （公章）
负责人：                 日期：

	接收人：                                   日期：
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